OSNOVNA SKOLA SELNICA
Jelacicev trg 2
40 314 Selnica

U Selnici, 5.rujna 2025.

PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA 1Z SKOLSKE USTANOVE

Organizacija rada skole u Skolskoj godini 2025./2026. odvijat ¢e se sukladno Protokolu o kontroli ulaska
i izlaska u Skolskim ustanovama (MZOM, 02.01.2025.).

Obzirom na potrebu jatanja Osnovnih mjera jacanja razine sigurnosti u Skolama kao i
poduzimanja nuznih koraka zastite ucenika i zaposlenika koji podrazumijevaju i obvezu zakljucavanja svih
ulaza u ustanovu, s ciljem povecéanja sigurnosti, provodit ce se sljedece mjere:

Dolazak uéenika

-vrata Skole bit ¢e zakljucana, izuzetak su 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon
zavrsetka nastave kada vrata trebaju biti otvorena uz nadzor ulaza i izlaza u¢enika od strane djelatnika skole
(deZurnog ucditelja)

-glavni ulaz u Skolu je jedini ulaz koji se koristi za ulaz i izlaz ucenika, djelatnika i posjetitelja.
Otkljucava se 30 minuta prije pocetka nastave, a zaklju¢ava 5 minuta prije pocetka nastave uz obavezno
dezurstvo ucitelja na ulazu

-raspored dezurstva djelatnika nalazi se na oglasnoj plo¢i za ucitelje u zbornici 1 oglasnoj ploc¢i za
ucenike

-nakon ulaska ucenika u Skolu i zakljucavanja vrata sve ostale osobe u Skolu mogu ulaziti jedino uz
prethodnu najavu upravi Skole ili razrednicima (na nacin da ih djelatnik Skole kojemu su najavljeni doceka
na ulazu u Skolu u prethodno najavljeno vrijeme) te im otvori vrata i isprati iz Skole te zatvori vrata nakon
toga

-za vrijeme trajanja nastave/sata (za nenajavljene dolaske) vrata otkljucava tehnicko osoblje
-za vrijeme odmora vrata otkljucava dezuran ucitelj prema rasporedu dezurstva

Tijekom malog 1 velikog odmora u¢enicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove, a eventualne
slobodne sate ucenici mogu provesti u dnevnom boravku/holu Skole ili knjiznici (u radno vrijeme knjiznice).

TURNUS A — jutarnja smjena

Ulazak u skolu prije nastave mogu¢ je iskljucivo na glavni ulaz u razdoblju od 7:00 — 7:25 sati uz obavezno
deZurstvo uditelja na ulazu (ucitelji se izmjenjuju prema rasporedu dezurstva za taj dan).

Glavni ulaz otkljucavaju i zakljuéavaju:

Predmetna nastava
*od 6:30 — 7:00 — domar skole (u slucaju da roditelji imaju potrebu ranijeg
dovoza ucenika u Skolu — samo u iznimnim situacijama — pozvoniti na zvono)

*od 7:00 — 7:25 — dezurni ucitelj (prema rasporedu dezurstva)



*u 7:25 ulaz u Skolsku zgradu se zakljucava (dezurni ucitelj)
*od 7:25 pa nadalje za ulaz u Skolsku zgradu potrebno je pozvoniti na zvono

Dezurni ucitelji PN izmjenjuju se s deZurnim uciteljima RN kod ulaza u Skolu

Razredna nastava
*od 6:30 — 7:00 — domar skole (u slucaju da roditelji imaju potrebu ranijeg
dovoza djeteta u Skolu — samo u iznimnim situacijama — pozvoniti na zvono)
*od 7:00 — 7:25 — domar Skole
-dezurni ucitelj dezura na hodniku (prema rasporedu dezurstva)
*u 7:25 ulaz u Skolsku zgradu se zakljucava (domar Skole)

*od 7:25 pa nadalje za ulaz u Skolsku zgradu potrebno je pozvoniti na zvono kod skolskih
vrata ili nazvati na tel. 861 — 137

Po zavrSetku nastave dezurni ucitelj/ucitelj koji izvodi izbornu nastavu prati uenike do autobusa, nakon ¢ega
se vrata Skole zatvaraju.

Ucenike koji nakon redovne nastave ostaju na izvannastavnim aktivnostima ili nekim od dodatnih programa
ostaju u skoli (DOD, DOP, INA) iz skole prati ucitelj koji izvodi nastavu te nakon toga zatvara ulaz.

Ukoliko ucenik ima potrebu za dolaskom u Skolu izvan redovnog rasporeda, roditelj o tome obavjeStava
razrednika, a uc¢enik po dolasku moze pozvoniti na zvono kod ulaznih vrata i pri¢ekati djelatnika Skole da mu
omoguci ulazak.

Ukoliko postoji potreba za izlaskom u€enika iz Skolske zgrade u vrijeme nastave, ucenik se javlja predmetnom
ucitelju/razredniku koji o tome obavjestava roditelja te prati u€enika iz Skole.

TURNUS B - popodnevna smjena

Ulazak u skolu prije nastave mogu¢ je isklju¢ivo uz obavezno dezurstvo dezurnog ucitelja na ulazu u
razdoblju od:

* Ulenici razredne nastave: od 12:45 — 13:15 nakon cega dezurni ucitelj zatvara ulazna vrata
* Ucenici predmetne nastave: od 12:00 — 12:25 nakon cega dezurni ucitelj zatvara ulazna vrata

*za kasnije ulaske u Skolsku zgradu potrebno je pozvoniti na zvono kod Skolskih vrata ili nazvati na
tel. 861 — 137

*raniji ulasci ucenika u Skolsku zgradu (za ucenike PN):

- (DOD, DOP, INA) - ucenici ne ulaze pojedinacno ve¢ se u dogovoreno vrijeme okupljaju
ispred ulaza, a ulaz im otvara ucitelj koji izvodi nastavu

-ucenici koji na nastavu dolaze organiziranim prijevozom (Skolskim autobusom), mogu u¢i u
hol skole nakon dolaska autobusa (pozvone na ulaznim vratima nakon Sto se skupina ucenika okupi —
ulaze kao skupina, a ne pojedinacno)

Izlazak uc€enika iz Skolske zgrade - nakon zavrSetka nastave prema redovnom rasporedu sati uc¢enici odlaze
ku¢ama uz pratnju:

*u razrednoj nastavi — razrednika/dezurnog ucitelja — po zavrSetku nastave

* u predmetnoj nastavi — dezurnog ucitelja



DeZurni ucitelj otvara i zatvara vrata nakon S§to provjeri da su svi ucenici izasli iz Skole (prati
ih do autobusa — uvjeri se da su otisli svi koji koriste autobus) te nakon 15 min zatvara ulaz

Ukoliko ucenik ima potrebu za dolaskom u Skolu izvan redovnog rasporeda, roditelj o tome obavjeStava
razrednika, a ucenik po dolasku moze pozvoniti na zvono kod ulaznih vrata i pricekati djelatnika Skole da mu
omoguci ulazak.

Ukoliko postoji potreba za izlaskom ucenika iz Skolske zgrade u vrijeme nastave, ucenik se javlja predmetnom
ucitelju/razredniku koji o tome obavjestava roditelja te prati uenika iz

Skole.
PS Zebanec:

Ulazak u skolu prije nastave moguc¢ je u razdoblju od 7:00 — 7:25 sati ( u jutarnjoj smjeni) 1 12:00 — 12:25 (u
popodnevnoj smjeni) uz obavezno dezurstvo ucitelja na ulazu.

Glavni ulaz otklju¢avaju i zakljucavaju:
*od 7:00 — 7:25 — ucitelj (prema rasporedu deZurstva)
*u 7:25 ulaz u skolsku zgradu se zakljucava (dezurni ucitelj)
*od 7:25 pa nadalje za ulaz u Skolsku zgradu potrebno je
pozvoniti na zvono kod skolskih vrata, a ulaz otkljucava spremacica

Nakon zavrsetka redovne nastave ucenici izlaze iz Skole uz pratnju dezurnog ucitelja nakon ¢ega se vrata Skole
zakljucavaju.

Ucenike koji nakon redovne nastave ostaju na izvannastavnim aktivnostima ili nekim od dodatnih programa
ostaju u Skoli, iz Skole prati ucitelj koji izvodi nastavu te nakon toga zakljucava ulaz.

Ukoliko ucenik ima potrebu za dolaskom u Skolu izvan redovnog rasporeda, roditelj o tome obavjeStava
razrednika, a ucenik po dolasku moZe pozvoniti na zvono kod ulaznih vrata 1 pricekati djelatnika Skole da mu
omoguci ulazak.

Ukoliko postoji potreba za izlaskom ucenika iz Skolske zgrade u vrijeme nastave, ucenik se javlja predmetnom
ucitelju/razredniku koji o tome obavjesStava roditelja te prati ucenika iz Skole.

Dolazak roditelja

Roditelji najavljuju svoj dolazak u Skolu razrednicima, telefonski ili e-mailom 1 dolaze u dogovoreno
vrijeme (s time da su duzni postovati raspored primanja koji je objavljen na web stranici Skole). Uz
prethodnu najavu roditelja ¢e na ulazu u Skolu docekati zaposlenik Skole s kojim je sastanak dogovoren.
Nakon odradenog sastanka roditelj izlazi iz $kole u pratnji zaposlenika s kojim je razgovor obavljen.

Dolazak stranaka i dostave

Svaki dolazak stranke, posjetitelja, dostave u Skolu moze se najaviti djelatniku Skole, telefonski ili e-
mailom. Za dostavu je potrebno pozvoniti kod rampe, a vrata otvaraju kuharice. U slu¢aju nenajavljenog
dolaska ili dolaska na poziv djelatnika, posjetitelj moZe pozvoniti na zvono kod glavnog ulaza i pricekati
osobu s kojom je dogovoren termin dolaska da mu omoguci ulaz. Svaki posjetitelj Skole duzan je upisati se u
dezurnu knjigu ulazaka.

Zaposlenici Skole

Zaposlenici skole ulaze s parkirali$ne strane uz pomo¢ magneta.



Sportska dvorana

Ucdenici, polaznici aktivnosti koje se odvijaju izvan redovnog rasporeda sati u sportskoj dvorani:

Napustaju prostor Skole nakon redovne nastave. Po zavrSetku nastave ulaz iz Skolske zgrade u sportsku
dvoranu nije moguc.

U dogovoru s voditeljem/trenerom ucenik ¢eka u pratnji roditelja ulazak u sportsku dvoranu. Najraniji
ulazak u sportsku dvoranu mogu¢ je 10 min prije treninga.

Protokol OS Selnica o kontroli ulaska i izlaska iz Skolske ustanove naslanja se na Protokol o kontroli ulaska
i izlaska u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih donesen 2. sijecnja 2025.
godine te zajedno ¢ine osnovu provodenja mjera sigurnosti u OS Selnica, a podloZan je periodi¢nim
izmjenama u svrhu poboljSanja razine sigurnosti u skoli.

Molimo za strpljivost, razumijevanje i suradnju.

Bernarda TkalCec, ravnateljica



